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SERVICOS OFERECIDOS PELA
AGENCIA DO SINE-UERJ

¢ Cadastramento de trabalhadores em geral, inclusive
para primeiro emprego e deficientes.

¢ Cadastramento de empregadores e vagas.

¢ Emissdo de carteira de trabalho e previdéncia social
(CTPS) — 12 Via, 22 Via e Continuacio.

¢ Orientacao e capacitacao em agoes empreendedoras.

¢ Palestra sobre empregabilidade e recursos humanos.

> INTERMEDIACAO DE MAO DE OBRA

(BALCAO DE EMPREGO)
E a fase da selecdo dos candidatos cadastrados perante as
vagas captadas no mercado de trabalho.
Publico alvo: Alunos de graduacéo / graduados/ pos-
graduacao (interno e externo) e sociedade em geral.
OBS: ser maior de 16 anos.
* Procedimentos para cadastramento de candidatos

e acompanhamento de vagas:

1) Comparecer ao SINE/UERJ/SETRAB, portando seus
documentos pessoais para a realizacio de cadastro.

Obs: Aconselhavel apresentacéo de curriculo (ndo

obrigatorio)

2) Retorno periodico a agéncia para realizacdo de nova
verificacdo de existéncia de vaga da pretensao
profissional, bem como das demais possibilidades
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(procedimento indicado para casos de inexisténcia de
vaga compativel no ato do cadastramento).
3) Convocacao de candidatos cadastrados.
A qualguer momento o candidato cadastrado podera ser
convocado para encaminhamento a uma vaga.
Obs: esta hipoOtese somete ocorrera se a vaga captada
constar em seu cadastro como pretensao profissional e
estiver enquadrado no perfil solicitado pelo empregador.

* Encaminhamento de candidatos

E o ato do direcionamento do candidato enquadrado em
uma vaga determinada pela empresa (fase semi-final da
pré-selecado)

* Selecionamento
E a efetivacao da contratacao pelo empregador (fase semi-
final do processo seletivo).

* CTPS

O que é a carteira de trabalho?

A Carteira de Trabalho é um documento obrigatorio para o
exercicio de qualquer emprego, seja de natureza urbana,
rural, de carater temporario, permanente, ou mesmo em
atividade profissional exercida por conta propria. Nela séo
registrados os salarios e todos os elementos basicos para o
reconhecimento de seus direitos perante a Justica do
Trabalho, bem como a obtencdo da aposentadoria e
demais beneficios da Previdéncia Social.
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O servico de carteira de trabalho € um convénio firmado
entre o sistema nacional de emprego- SINE/RJ e a
Delegacia Regional do Trabalho-DRT, visando a
descentralizacao da atividade de Emissao de Carteiras de
Trabalho.

Objetivo:

O objetivo da Carteira de Trabalho é registrar todas as
relacdes de trabalho do seu portador, comprovando o
vinculo gue mantém com o empregador, garantindo o
direito ao Seguro Desemprego, aposentadoria e beneficios
da previdéncia social, além de valer também como prova
de identidade conforme disp0e o artigo 40 da CLT
(consolidacao das leis trabalhistas).

Publico-alvo: Alunos de graduacéo / graduados/ pos-
graduacéo (interno e externo) e sociedade em geral.

Obs: Ser maior de 14 anos.

Emissdo de CTPS ( documentos necessarios):

12 Via:

- 01 foto 3x4, de frente, recente;

- um documento de identificacdo ( certiddo de
nascimento, certiddo de casamento, certificado de
reservista ou carteira de trabalho)

22 Via:
- 01 foto 3x4, de frente, recente;
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- um documento de identificacdo ( certiddo de
nascimento, certiddo de casamento, certificado de
reservista ou carteira de trabalho)

- apresentar Boletim de Ocorréncia Policial ou assinar
declaracédo “sob as penas das leis”, quando tratar-se de
extravio, furto ou perda.

- Comprovar numero da carteira de trabalho anterior em
documento oficial, que podem ser 0s seguintes: rescisao
de contrato; declaracao da firma em papel timbrado e
CGC da empresa; espelho da carteira anterior; extrato
do FGTS ou pesquisa do PIS/PASEP.

Via de Continuacao:

Se a solicitacdo for a “VIA DE CONTINUACAO” ou
substituicdo por danificacéo, so feita mediante a
apresentacdo da CTPS anterior para a constatacao do
preenchimento total de pelo menos um dos campos, ou
seja, contrato de trabalho, férias, anotacdes gerais, etc.

* ORIENTACAO E CAPACITACAO AO

EMPREENDEDOR

Visa fomentar / divulgar o empreendedorismo através de
palestras/cursos/workshops, como forma de fortalecimento
do setor empresarial, buscando assim a elevacéo efetiva e
duradoura do nimero de micro e pequenos
empreendimentos e, consequentemente,a elevacao de
postos no mercado de trabalho. Informacdes sobre
microcréditos (FUNRIO / PROGER).
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Publico alvo: Alunos de graduacéo / graduados/ pos-
graduacéo (interno e externo) e sociedade em geral.
Obs: Ser maior de 18 anos.

* CADASTRAMENTO DO EMPREENDEDOR
- Procedimentos para cadastramento de empregadores e
vagas:
Sempre que houver a necessidade de contratar
profissionais, 0 empreendedor contata o
SINE/UERJ/SETRAB, cadastrando sua empresa e
indicando o perfil da vaga a ser preenchida.
Este servico € oferecido sem custos, se tornando o0 meio
mais econdmico de recursos humanos para a empresa,
uma vez que 0 nosso cadastro de profissionais €
combinado com o Programa de Qualificagdo Profissional.
Existem também, programas de inser¢do no mercado de
trabalho especificos para jovens (primeiro emprego) e
pessoas portadoras de deficiéncia.

* CENTRAL DE CAPTACAO DE VAGAS

No0ssos atendentes contatam as empresas, disponibilizando
informacdes sobre 0s programas e servicos oferecidos
pelas agéncias do Sistema Publico de Empregos ( Sistema
Nacional de Emprego-SINE). A empresa pode solicitar a
visita de um de nossos atendentes para obter maiores
esclarecimentos. A equipe de Captacdo também recebe as
solicitagcOes das empresas, inserindo vagas ofertadas no
sistema informatizado e mantendo o mesmo atualizado. A
equipe do SINE/UERJ/SETRAB atua no fortalecimento de
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vagas e recursos humanos também direcionados para o
nivel superior e pés-graduacao.

* GERENCIAMENTO DE VAGAS

O SINE/UERJ/SETRAB faz o acompanhamento das vagas
ofertadas, comprovando, junto a empresa ou por
intermédio do trabalhador, se a contratacéo foi efetivada.
Publico alvo: Empreendimentos de qualquer atividade
econdmica.

* SEGURO DESEMPREGO

A concessdo de assisténcia financeira temporaria esta, pela

legislacéo vigente, assegurada aos trabalhadores

desempregados, em virtude de dispensa sem justa causa,

inclusive a indireta. Para se habilitar a essa assisténcia, o

trabalhador devera comprovar: Dispensa involuntaria;

Salarios consecutivos; Meses trabalhados; Nao estar em

gozo de qualquer beneficio previdenciario de prestacao

continuada; N&o possuir renda propria.

- Documentos Necessarios:

e Requerimento do Seguro-Desemprego SD/CD ( 2 vias-
verde e marron);

e Cartdo do PIS-PASEP ou extrato atualizado;

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social-CTPS;

e Termo de rescisao do contrato de trabalho — TRCT
devidamente quitado;

e Carteira de identidade — RG ou, na falta da mesma,
podera ser aceita a Certiddo de Nascimento ou Certiddo
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e
de casamento com protocolo de requerimento da
identidade, carteira de habilitacdo (modelo novo),
carteira de trabalho (modelo novo), passaporte,
certificado de reservista ou carteira de identificacao dos
conselho de classe.

e 2 (dois) ultimos contracheques e o ultimo salario
constante no TRCT.
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