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ALUNO CONCLUINTE

Para os efeitos destes Procedimentos é considerado Aluno Concluinte, aquele que
tenha cursado e sido aprovado em todas as disciplinas da sua Habilitacio/Enfase, com
suas notas devidamente lancadas no SAG (Sistema Académico de Graduacao),
concluindo assim todos os créditos previstos.

INDICACAO DA CONDICAO DE ALUNO CONCLUINTE

Para 0 Aluno da FEN, a indicacdo da Condicao de Aluno Concluinte se dara através do
seu Boletim Académico. Assim que haja concluido as suas disciplinas e créditos, o
Aluno deverd acessar o seu Boletim Académico através do ALUNO ON-LINE, para
constatar a sua Condicdo de Aluno Concluinte. Para a Faculdade de Engenharia e a sua
Secretaria Geral Académica a Condigdo de Aluno Concluinte se d& exclusivamente
atraves da emissdo da Ata de Colacédo de Grau pelo DEP.

CADASTRO DE ALUNO CONCLUINTE

Este cadastro é realizado pelo preenchimento de formulario proprio disponivel na
pagina da Faculdade de Engenharia, imediatamente apds a conclusdo de todas as
disciplinas da Habilitagio/Enfase pelo Aluno Concluinte. Ap6s o preenchimento do
mesmo, 0 Aluno devera providenciar uma cépia como comprovante da realizacdo do
cadastro. Essa copia deverd ser entregue de imediato e exclusivamente na Secretaria
Geral Académica (sala 5002 B). A apresentacdo do cadastro preenchido é condicdo
essencial para convocagdo do aluno, visando a assinatura da Ata de Colagéo de Grau.
Caso haja algum impedimento na pagina da FEN, o Aluno Concluinte devera obter
copia do formulério de cadastro diretamente na Secretaria Geral Académica.

ARQUIVO DE DADOS DE ALUNOS CONCLUINTES

A Secretaria Geral Académica devera manter organizado o Arquivo de Dados de
Alunos Concluintes, visando subsidiar acdes da Coordenacdo Académica e da Direcéo
da Faculdade de Engenharia. Desse arquivo deverdo constar a copia da Ata de Colacao
de Grau, o Cadastro preenchido pelo Aluno e uma cdpia do seu Boletim Académico,
onde conste sua condicdo de Aluno Concluinte.
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COLACAO DE GRAU

Este é o Unico procedimento oficial da Universidade e da Faculdade de Engenharia,
que outorga ao Aluno Concluinte o titulo de Engenheiro na respectiva Habilitacdo e
Enfase cursada.

ATA DE COLACAO DE GRAU

Este é o documento emitido pelo DEP que autoriza a Faculdade de Engenharia a
proceder & Colagdo de Grau e demais acOes pertinentes ao Aluno Concluinte.

COLACAO DE GRAU AUTOMATICA

Para os Alunos que tenham concluido todas as disciplinas e todas as notas tenham sido
langadas regularmente através de RFN (Relatorio de Frequéncia e Notas) no final do
respectivo semestre letivo, o DEP emite automaticamente as respectivas Atas de
Colacdo de Grau por Habilitacdo/Enfase, enviando-as a Faculdade de Engenharia para
as providéncias da Secretaria Geral Académica.

COLACAO DE GRAU FORA DE PRAZO

Os Alunos Concluintes que tenham notas lancadas no sistema SAG apds o fechamento
da RFN, através de RAIS (Relacdo de Alteracdo e Inclusdo de Situacdo), deverdo
solicitar no protocolo do DAA a Colacdo de Grau Fora de Prazo, assim que sua(s)
nota(s) estiver(em) lancada(s) no Boletim Académico, sendo esta a condicdo essencial a
emissdo da correspondente Ata de Colacdo de Grau. Essa Ata serd encaminhada a
Faculdade de Engenharia para as providéncias da Secretaria Geral Académica.

ANTECIPACAO DA COLACAO DE GRAU

O Aluno Concluinte que necessite Colar Grau apés o término do semestre letivo e antes
do processamento final das notas por parte da Diretoria de Informatica da UERJ
(Dinfo), poderd requerer no protocolo do DAA, a solicitacdo da Antecipacdo da
Colacgéo de Grau. Esta solicitacdo se justifica nos seguintes casos: 1) Aluno aprovado
em concurso publico e ja convocado para admissdo; 2) Aluno selecionado por Empresa
para trabalhar como engenheiro e 3) Aluno aprovado em curso de Pés-Graduacao. O
Aluno Concluinte devera anexar ao requerimento os documentos que comprovem a
urgéncia requerida. Uma vez acatada a solicitacdo, o DEP enviara a Faculdade de
Engenharia a respectiva Ata de Colacdo de Grau, para as providéncias cabiveis da
Secretaria Geral Académica em regime de urgéncia.

CERIMONIA DE COLACAO DE GRAU

Para os Alunos da Colacdo de Grau Automaética, a Dire¢do da Faculdade de Engenharia
marcara uma data Unica para realizar nas suas dependéncias, a Cerimonia Coletiva de
Assinatura das Atas de Colacdo de Grau a cada semestre. Os Alunos Concluintes
devidamente habilitados e que ndo possam comparecer no dia e hora agendados, ou
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aqueles referentes a Colacdo de Grau Fora de Prazo ou Colacdo de Grau Antecipada,
deverdo se dirigir a Secretaria Geral Académica para a Assinatura das respectivas Atas.

TERMO DE COLAGAO DE GRAU

A Secretaria Geral Académica emitird os respectivos Termos de Colacdo de Grau, para
cada data de ocorréncia de assinatura das Atas de Colacdo de Grau. Estes Termos serao
assinados pelo Diretor, pelo Vice-Diretor, por um Docente indicado pela Direcao e pelo
Secretario Geral Académico da Faculdade de Engenharia.

ENCERRAMENTO DO PROCESSO DE COLACAO DE GRAU

O encerramento do processo se da com a emissdo pela Secretaria Geral Académica de
memorando ao DEP, devolvendo as Atas e os respectivos Termos de Colacdo de Grau
devidamente assinadas. A partir desta data, 0 Aluno Concluinte passa a categoria de
Formado em Engenharia, em sua correspondente Habilitacdo/Enfase, estando apto a
solicitar o seu Registro Profissional junto ao CREA-RJ, seu Histdrico Escolar final e a
Certiddo de Concluséo de Curso junto ao protocolo do DAA.

REGISTRO NO CREA-RJ

O Registro no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia do Rio de
Janeiro — 52 regido, é de responsabilidade direta do Formado. Havendo no entanto
algum impedimento para a sua realizagdo que dependa da Faculdade ou da
Universidade, o Formado devera contatar imediatamente a Chefia da Secretaria Geral
Académica para que sejam tomadas as providéncias cabiveis, visando a solucdo do
problema no menor prazo possivel.

COMUNICACAO AO CREA-RJ QUANTO AOS FORMADOS DA
FACULDADE DE ENGENHARIA DA UERJ

A Secretaria Geral Académica elabora o oficio ao CREA-RJ informando a relagdo dos
Alunos que Colaram Grau (Formados) para todas as Habilitacdes/Enfases da FEN,
oficio este que devera ser assinado pela Direcdo da Faculdade de Engenharia e entregue
direta e imediatamente pela Secretaria ao Protocolo do CREA-RJ.

DECLARACAO INDIVIDUAL DE COLACAO DE GRAU

A Secretaria Geral Académica emite de forma imediata a Declaracdo Individual de
Colacgéo de Grau, documento este que devera ser retirado pelo Formado na Secretaria e
entregue a0 CREA-RJ quando do seu Pedido de Registro Profissional.

PROCEDIMENTO JUNTO AO CREA-RJ

Toda a documentacdo devera ser entregue pelo Formado no Protocolo do CREA-RJ
juntamente com os demais documentos listados pelo Conselho, conforme especificado
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na pagina dessa Entidade e que pode ser acessada através da pagina principal da
Faculdade de Engenharia (www.eng.uerj.br) — administracdo - links importantes —
Entidades representativas dos engenheiros. O Aluno devera preencher o formulario
correspondente ao Pedido de Registro Profissional no CREA-RJ, seguindo
rigorosamente as instrucdes contidas na pagina, de forma a evitar que seu processo caia
em exigéncia, o que podera retardar o registro e a emissdo da respectiva carteira
proviséria do CREA-RJ. Lembramos aos Formados que o registro no CREA € condicéo
essencial ao exercicio regular da Profissdo de Engenheiro ou de Docéncia na area da
Engenharia. Esclarecemos que a carteira definitiva so é liberada pelo CREA-RJ apds a
entrega de copia do Diploma devidamente registrado.

TRAMITACAO E LIBERACAO DO DIPLOMA

A emissdo e registro do Diploma de Graduado em Engenharia pela Faculdade de
Engenharia da UERJ, na correspondente Habilitagdo/Enfase, é de responsabilidade
exclusiva da Universidade do Estado do Rio de Janeiro. O Processo de Diploma se
inicia automaticamente ap6s a Colagdo de Grau. O Formado devera obter junto ao DAA
0 prazo para entrega do Diploma, ap0s transcorridos 90 (noventa) dias a contar da data
de sua Colacéo de Grau.

FESTA DE FORMATURA

A organizacdo da Festa de Formatura € de total responsabilidade da Comissédo de
Formatura, constituida esta exclusivamente por Alunos e escolhida pelos seus pares. A
Festa de Formatura ndo substitui a Colacdo de Grau e ndo tem carater oficial. A Festa
de Formatura pode ser realizada dentro e fora das dependéncias da Universidade, a
critério da Comissdo de Formatura. A Festa de Formatura podera ser realizada para uma
Unica Habilitagdo ou Enfase ou envolver diferentes Habilitagdes e Enfases a critério das
respectivas Comissfes de Formatura. Os custos inerentes a Festa de Formatura sdo de
total responsabilidade das Comissdes de Formatura e dos Alunos envolvidos no Evento.

DEFINICAO DE DATA, HORARIO E LOCAL DA FESTA DE FORMATURA
PELA COMISSAO DE FORMATURA

O primeiro passo para uma boa organizacdo da Festa de Formatura é a definicdo da
data, horério e local desejados. A Comissdo de Formatura deverd verificar previamente
a disponibilidade do local na data e horério pretendidos, reservando imediatamente o
espaco se possivel. A Comissdo de Formatura devera observar a necessidade de dispor
do local, com pelo menos trés horas de antecedéncia a contar da hora marcada para
inicio do Evento, visando a necessaria montagem de equipamentos de som e video e a
decoracédo do local. Da mesma forma, devera fazer uma previsao de término do Evento,
acrescentando entre uma e duas horas para desocupacdo das instalacdes. Caso haja por
parte da Comisséo de Formatura a contratacdo de Empresa organizadora desse Evento,
a Comisséo devera neste momento adequar as datas e horérios disponiveis na UERJ ou
na Entidade escolhida, as datas e horarios disponiveis da Empresa organizadora do
Evento. Outro aspecto importante é ter total conhecimento da infraestrutura oferecida e
conhecer a pessoa responsavel pelo local, para poder solucionar eventual problema que
venha a surgir no dia do Evento.
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LOCAIS DE FORMATURA E AGENDAMENTO PRELIMINAR

Na UERJ os locais tradicionalmente destinados a Festa de Formatura sdo o Teatro
Odylo Costa Filho (Teatrdo), o Teatro Noel Rosa (Prédio dos Alunos) e a Capela
Ecuménica (em frente a Concha Acustica da UERJ), todos no Campus Francisco
Negrdo de Lima (Maracand). Os representantes das Comissfes de Formatura deverédo
procurar 0 DECULT/SR-3 na sala T-126 para o Teatro Odylo Costa Filho e para o
Teatro Noel Rosa e a Prefeitura do Campus na sala T-137 para a Capela Ecuménica,
visando verificarem a disponibilidade de datas e fazerem o agendamento preliminar.
Fora da UERJ, entre outros espacgos, € possivel realizar a Festa de Formatura por
exemplo nas dependéncias do CREA-RJ e do Clube de Engenharia, necessitando para
isso, que a Comissdo de Formatura realize os entendimentos necessarios. Também ¢é
possivel a realizacdo de Festas de Formatura em Hotéis e Clubes Sociais sendo a
escolha de total responsabilidade das Comiss@es de Formatura.

OFICIALIZAGCAO DA FESTA DE FORMATURA (RESERVA DEFINITIVA)

Nas dependéncias da UERJ a reserva definitiva do espaco escolhido se da apenas apds o
envio pela Direcdo da Faculdade de Engenharia, de memorando a Prefeitura ou ao
DECULT/SR-3, solicitando oficialmente a cessdo do espacgo para realizacdo da Festa de
Formatura. Para elaboracdo desse memorando pela Secretaria Geral Académica, a
Comissdo de Formatura deverd informar por escrito os seguintes dados diretamente ao
setor competente dessa Secretaria: Habilitacdes e Enfases que estardo participando
dessa Festa; Relagdo dos nomes completos dos Alunos participantes mesmo que
preliminar; Nome completo, matricula, telefone, celular e endereco eletrénico de cada
um dos membros da Comissdo de Formatura e a data e local preliminarmente
agendados. Para as Festas de Formatura realizadas fora das dependéncias da UERJ, a
Faculdade de Engenharia emitira a competente correspondéncia que venha a ser
solicitada, exclusivamente quanto ao vinculo dos Alunos com a UERJ, ndo se
responsabilizando e ndo assumindo qualquer compromisso de qualquer natureza. A
Comissdo de Formatura devera neste caso encaminhar a Secretaria Geral Académica,
por escrito: O nome e endereco completos da Entidade onde serd realizada a Festa de
Formatura; O nome completo e cargo/funcdo do interlocutor na Entidade; A data, o
horério e o enderego completo do local onde sera realizada a Festa de Formatura; A
relagdo com nome completo de todos os Alunos participantes, destacando 0os membros
da Comissdo de Formatura; A matricula UERJ de cada um e o nimero da carteira de
identidade, o Orgdo expedidor e a data de expedicdo. A Secretaria Geral Académica,
apos constatar nos registros da Universidade a vinculacdo de todos os participantes,
emitira o documento solicitado, ndo servindo este em hipdtese alguma, para comprovar
a situacdo do Aluno quanto a concluséo de suas disciplinas/créditos.

CONFIRMACAO DA CESSAO DO ESPACO

A Confirmacéo ou ndo da Cesséo de Espacos da UERJ se daré ap6s a comunicagdo por
escrito da Prefeitura ou do DECULT/SR-3 a Faculdade de Engenharia. A Secretaria
Geral Académica através do seu setor competente, comunicarad a resposta a Comissao
de Formatura para as providéncias cabiveis. Havendo a necessidade de alteracdo da data
inicialmente prevista, a Comissdo de Formatura devera reiniciar o processo a partir do
agendamento preliminar. A Confirmacdo da Cessdo de Espacos Externos devera ser
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obtida diretamente pela Comisséo de Formatura, ndo tendo a Faculdade de Engenharia
nenhuma acdo nesse sentido.

RESPONSABILIDADE PELA FESTA DE FORMATURA E INTEGRIDADE
DOS ESPACOS CEDIDOS

Para todos os efeitos a responsabilidade pela organizacdo e realizacdo da Festa de
Formatura e a integridade dos Espacos cedidos, é integral e exclusivamente da
Comisséo de Formatura.

CONTRATACAO DE EMPRESA DE EVENTOS

Caso a Comissdo de Formatura venha a contratar Empresa de Eventos para realizar a
Festa de Formatura, devera dar ciéncia prévia ao Orgdo ou Entidade que estara cedendo
0 Espaco, visando verificar se existe algum impedimento para a sua atuacdo. No caso
especifico de Espacos da UERJ, contatos deverao ser realizados ainda pela Comissao de
Formatura com o Orgdo correspondente pela cessdo do Espaco, visando formalizar a
assinatura de eventuais Termos de Compromisso ou de Responsabilidade pela Empresa
organizadora do Evento e pela Comissdo de Formatura.

CONVITES UERJ

A participacdo da Universidade, do Centro, da Faculdade e do Departamento
Académico na Festa de Formatura ndo é uma acdo automatica. Dessa forma, a
Comissao de Formatura devera convidar formalmente a Reitoria, a Dire¢cdo do Centro
de Tecnologia e Ciéncias, a Direcdo da Faculdade de Engenharia e a Chefia do
Departamento Académico correspondente, para compor a mesa da Festa de Formatura,
através da entrega, a cada um, com a devida antecedéncia, do Convite para a
Festividade. Caso haja mais de um Departamento Académico envolvido no Evento, a
Comissdo de Formatura deverd providenciar convites a todas as respectivas Chefias.
Convites devem ser entregues também aos Patronos, Paraninfos e Homenageados. A
Mesa da Festa de Formatura sera presidida pela maior hierarquia da estrutura da UERJ
presente ao Evento: Reitor - vice-Reitor - sub-Reitores - Diretor do CTC — Diretor da
FEN - vice-Diretor da FEN — Chefes dos Departamentos Académicos - sub-Chefes dos
Departamentos Académicos

Rio de Janeiro, 26 de maio de 2006
Faculdade de Engenharia



